附件2

离职沟通面谈表

	员工姓名
	
	部门及岗位
	

	沟通时间
	      年    月    日    时    分
至     时     分止
	沟通地点
	

	离职原因
	请在相应处打V：

	
	家庭因素□   健康因素□   学习深造□   更好的发展机会□

	
	薪酬福利待遇不满□   无培训机会□   缺乏成就感□

	
	不认同公司企业文化□   工作压力□   与上级工作关系不融洽□

	
	其他：

	对公司意见
和建议
	

	其他
	



注：离职沟通面谈由广元公司组织人力资源部负责与离职人员面谈。

访谈人签字：                        访谈日期：
